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Agli Alunni e alle Famiglie

rot. e
I/ (Uscita) Al Personale ATA
Al DSGA
Al Sito Web
Alla Bacheca di Argo
CIRCOLARE N. 380

OGGETTO: Adempimenti E-Portfolio a.s. 2025/26 — Compilazione e valore pedagogico della
Sezione "Capolavoro"

In riferimento alla Nota del Ministero dell'Istruzione e del Merito (MIM) prot. n. 0002083 del 15
maggio 2026, si trasmettono le disposizioni operative e i chiarimenti normativi riguardanti la
corretta compilazione della sezione "Capolavoro" all’interno dell'E-Portfolio sulla piattaforma
Unica.

La compilazione non costituisce un mero adempimento burocratico, ma rappresenta un'importante
opportunita di auto-riflessione ¢ autovalutazione metacognitiva per lo studente , in linea con le
Linee guida per I'Orientamento e con il D.Lgs. 62/2017.

1. Che cos'e il ""Capolavoro"?

I1 Capolavoro ¢ un prodotto (materiale o immateriale) realizzato dallo studente, scelto da lui stesso
in quanto ritenuto il piu rappresentativo delle competenze sviluppate durante 1'anno scolastico in
corso. Pud essere accompagnato da brevi riflessioni personali sul percorso svolto.

2. Cosa devono fare le singole componenti (Indicazioni Operative)

Studenti e le Studentesse

e Selezione autonoma: Ogni studente deve scegliere in autonomia da uno a un massimo di
tre capolavori per 1'anno scolastico in corso.

e Caricamento obbligatorio: E richiesto il caricamento di almeno un capolavoro
nell'apposita sezione dell'E-Portfolio sulla Piattaforma Unica.

e Riflessione critica: Nel caricare l'elaborato, lo studente ¢ invitato a inserire una propria
riflessione che documenti la consapevolezza del proprio percorso formativo e dei progressi
personali raggiunti.

Docenti Tutor e i Consigli di Classe
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e Supporto e orientamento: I Docenti Coordinatori, coadiuvati da tutti i docenti del
Consiglio di Classe, devono svolgere un ruolo di guida attiva. Supportano gli studenti nella
fase di selezione e nella stesura delle riflessioni critiche laddove necessario o richiesto.

e Promozione dell'autovalutazione: I docenti sono invitati a stimolare e garantire la
compilazione, valorizzando il significato educativo dello strumento che punta alla
personalizzazione dei percorsi formativi e al successo educativo dell'allievo.

Famiglie
e Condivisione e monitoraggio: Si invitano 1 genitori a seguire con interesse questa fase del
percorso scolastico dei propri figli, dialogando con loro sulle scelte operate e supportandoli
nella presa di coscienza delle proprie competenze e potenzialita future.

3. Riferimenti Normativi e Finalita

Come ricordato dalla Direzione Generale del Ministero, la valutazione scolastica ai sensi del D.Lgs.
62/2017 documenta lo sviluppo dell'identita personale ¢ promuove I'autovalutazione di ciascuno
in relazione a conoscenze, abilita e competenze. La compilazione di questa sezione € uno strumento
concreto per favorire la consapevolezza di sé e I'orientamento formativo e personale.

Modalita di accesso e registrazione alla Piattaforma '"Unica" per 1'E-Portfolio.

Si indicano di seguito le modalita di accesso e le istruzioni operative per le diverse componenti
scolastiche coinvolte.

Come si accede alla Piattaforma "Unica"

Tutte le componenti (Studenti, Docenti, Famiglie) devono connettersi al portale istituzionale del
Ministero dell'Istruzione e del Merito.

e Sito Web di riferimento: unica.istruzione.gov.it
e Modalita di autenticazione: L'accesso all'area riservata avviene esclusivamente tramite le
credenziali dell'identita digitale, ovvero:

o SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale)
o CIE (Carta d'Identita Elettronica)

o CNS (Carta Nazionale dei Servizi)

o eIDAS (per utenti comunitari)

Istruzioni specifiche per componente

Per gli Studenti e le Studentesse
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Non ¢ necessaria una nuova registrazione, ma solo il primo accesso per 1'attivazione del profilo.

Accedi alla piattaforma Unica con le tue credenziali (SPID o CIE).

Entra nella sezione "E-Portfolio".

Seleziona la voce "Il mio percorso' e successivamente la scheda "Capolavoro".

Clicca su "Aggiungi Capolavoro" per caricare il file o inserire la descrizione del tuo
prodotto (da 1 a 3 per anno scolastico).

5. Compila il campo di auto-riflessione motivando la tua scelta.

bl

Per i Docenti (Tutor e di Consiglio di Classe)
I docenti risultano gia registrati a sistema tramite le anagrafiche del Ministero.

Effettua I'accesso su Unica con le tue credenziali magistrali (SPID/CIE).

Seleziona il profilo "Docente" o "Docente Tutor" (se abilitato sulla specifica classe).
Entra nella sezione "E-Portfolio" per visualizzare I'elenco degli studenti associati.
All'interno della scheda di ciascuno studente, potrai monitorare lo stato di avanzamento e
supportare la compilazione del "Capolavoro", inserendo suggerimenti o commenti
pedagogici volti a favorire 1'orientamento.

bl

Per le Famiglie (Genitori/Tutori)

I genitori abilitati nel registro elettronico o associati all'anagrafe degli studenti possono accedere per
consultare il percorso.

Accedi a Unica utilizzando la tua identita digitale (SPID/CIE).

Seleziona il profilo "Genitore".

Associa il profilo di tuo figlio (se non gia visualizzato automaticamente).

Naviga nell'E-Portfolio per visionare i Capolavori caricati e condividere attivamente il
processo di autovalutazione.

Bl A

Nota di supporto tecnico: In caso di difficolta di accesso o di mancata associazione dei profili (es.
genitori che non visualizzano i figli), si invita a contattare la segreteria didattica o a consultare la
sezione "Assistenza" direttamente sul portale Unica.

Si raccomanda il puntuale adempimento di quanto sopra indicato entro i termini previsti per la
chiusura dell'anno scolastico, 31/08/2026.
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Messina, 05/06/2026
Il Dirigente Scolastico
Giovanni Maisano

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
Ai sensi dell’art. 3 c. n 2 del DLGF.n.39 /1993
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