
 

 
 
 
 
 

Ai Docenti  
Alla DSGA 
Al Sito Web 

 
CIRCOLARE N. 5 
 

Oggetto: Disponibilità a svolgere ore eccedenti per l'a.s. 2025/26 
 

Si informano i docenti che, in base alle disposizioni vigenti, è possibile svolgere ore eccedenti 
l'orario settimanale d'obbligo sia per la sostituzione di colleghi assenti, sia per l'assegnazione di 
specifici spezzoni orari a copertura delle ore di insegnamento pari o inferiori a sei ore settimanali.  

 
Ore eccedenti per sostituzione di colleghi assenti: 
Si invitano i docenti interessati a manifestare la propria disponibilità a svolgere ore per coprire 

l'assenza temporanea di altri docenti, specificando la classe di concorso e il numero massimo di ore che 
intendono coprire settimanalmente. 

 
Ore eccedenti per completamento cattedre: 
Si invitano i docenti interessati a manifestare la propria disponibilità a svolgere gli spezzoni orari 

sotto indicati, resi disponibili a seguito delle operazioni di mobilità.  
 
-​ Discipline letterarie nella Scuola Secondaria di I Grado (Cl. di C. AM12): ore 4 
-​ Disegno e storia dell'arte nell'istruzione secondaria di I grado (Cl. di C. AM01): ore 2 
-​ Cattedra di sostegno scuola secondaria di primo grado: ore 6 

 
Possono fare richiesta i docenti in servizio in questo istituto, forniti di specifica abilitazione per 

l’insegnamento di cui trattasi; gli incarichi saranno attribuiti prioritariamente al personale con contratto 
a tempo determinato avente titolo al completamento di orario e, successivamente, al personale con 
contratto ad orario completo - prima al personale con contratto a tempo indeterminato, poi al personale 
con contratto a tempo determinato - fino al limite di 24 ore settimanali come ore aggiuntive oltre 
l’orario d’obbligo. 
 
Il contratto per le ore eccedenti, se non si tratta di cattedre istituzionali, ha decorrenza dal giorno 
effettivo della prestazione e termina il 30 giugno, non il 31 agosto. 
 

Nel caso in cui più Docenti manifestino il proprio interesse per lo stesso spezzone orario, il 





 

conferimento delle ore avverrà secondo ordine da graduatoria interna di istituto  e comunque nel 
rispetto dei criteri di assegnazione dei docenti alle classi. Qualora a dare disponibilità sia personale in 
servizio per la prima volta in questa istituzione scolastica verrà considerato il punteggio riportato nelle 
operazioni di mobilità annuale.  

 
Per manifestare la propria disponibilità, si prega di compilare il modulo allegato alla presente 

circolare, riportando i giorni e le ore in cui si è disponibili.  
Il modulo dovrà essere inviato all'indirizzo email della segreteria meic822001@istruzione.it entro e 

non oltre giorno 8/09/2025. 
 

 

Messina, 4/09/2025  
       Il Dirigente Scolastico  

        Prof. Giovanni Maisano  
  Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

     Ai sensi dell’art. 3 c. n 2 del DLGF.n.39 /1993 


