
 

A tutto il Personale Docente con contratto a tempo indeterminato e a tempo determinato  
Al DSGA 

Al Sito Web  
Alla Bacheca di Argo 

CIRCOLARE N. 384 
 
OGGETTO: Rilevazione e gestione della disponibilità per ore aggiuntive (spezzoni inferiori a 
7 ore) nella scuola secondaria per l’a.s. 2026/2027 – Indicazioni operative per i docenti. 

Gentili Docenti, 

facendo seguito alla recente nota del Ministero dell'Istruzione e del Merito (nota prot. U.0016054 
del 19 giugno 2026) relativa alla gestione dei cosiddetti "spezzoni" di orario pari o inferiori a 6 ore, 
si forniscono di seguito le istruzioni operative e gli adempimenti richiesti al personale docente in 
servizio o in ingresso presso questa istituzione scolastica per l’anno scolastico 2026/2027. 

Al fine di permettere a questa Presidenza la corretta pianificazione delle cattedre e la necessaria 
comunicazione formale all'Ufficio Scolastico Territoriale, tutti i docenti titolari nell’istituto per l’a.s. 
2026/2027, inclusi coloro che hanno ottenuto la mobilità in ingresso, sono invitati a seguire 
scrupolosamente le seguenti indicazioni. 

1. Cosa devono fare i docenti entro il 15 Luglio 
I docenti devono manifestare ed esprimere formalmente la propria disponibilità o indisponibilità a 
svolgere ore di insegnamento aggiuntive oltre l’orario d’obbligo. 

●​ Limite massimo: La disponibilità può essere espressa per un massimo di 6 ore settimanali 
aggiuntive. 

●​ Requisiti: Le ore aggiuntive possono essere prestate per le classi di concorso o per i posti di 
sostegno per cui i docenti sono in possesso della specifica abilitazione o della specifica 
specializzazione. 

●​ Nota importante: L'acquisizione di tale disponibilità è un atto preventivo e obbligatorio per 
la scuola e deve riguardare tutte le classi di concorso presenti nell'istituto, a prescindere dal 
fatto che attualmente vi siano o meno spezzoni orari liberi nella propria materia. 

Modalità di presentazione: La dichiarazione (il cui modello è allegato alla presente) dovrà essere 
compilata, firmata e inoltrata all’indirizzo e-mail della scuola entro e non oltre il 15 luglio 2026. Il 
rispetto di questa scadenza è tassativo per consentire l'inoltro dei dati all'Ufficio Territoriale entro il 
termine ministeriale del 20 luglio. 





 

2. Come verranno assegnati gli spezzoni durante l'anno scolastico (Dal 1° Settembre) 
A decorrere dal 1° settembre 2026, una volta formalizzate le prime assegnazioni e nel caso in cui gli 
Uffici Territoriali restituiscano alla scuola spezzoni residui o ne sopravvengano altri, il Dirigente 
Scolastico procederà all’attribuzione di tali ore aggiuntive (fino a un massimo di 6) seguendo un 
rigoroso ordine di priorità normativo, così articolato: 

●​ FASCIA A: Docenti in possesso di specifica ABILITAZIONE o SPECIALIZZAZIONE 
1.​ Docenti con contratto a tempo determinato che hanno titolo al completamento 

orario; 
2.​ Docenti con contratto a tempo indeterminato con orario completo; 
3.​ Docenti con contratto a tempo determinato con orario completo. 

●​ FASCIA B: In subordine, supplenze tramite Graduatorie di Istituto  

4. Qualora non vi siano disponibilità interne tra il personale abilitato, si procederà 
all’attribuzione a docenti con contratto a tempo determinato mediante lo scorrimento 
della I e della II fascia di istituto. 

●​ FASCIA C: Docenti INTERNI sprovvisti di abilitazione, ma con TITOLO DI STUDIO 
idoneo  

5. Docenti con contratto a tempo determinato aventi titolo al completamento orario;  
6. Docenti con contratto a tempo indeterminato con orario completo;  
7. Docenti con contratto a tempo determinato con orario completo. 

●​ FASCIA D: Graduatorie di Istituto residue  

8. In ultima istanza, si procederà all'attribuzione tramite lo scorrimento della III fascia di 
istituto. 

Tutte le operazioni interne di assegnazione si concluderanno, per quanto riguarda la competenza del 
Dirigente Scolastico, non oltre il 31 dicembre. 

Si ringrazia tutto il personale docente per la consueta e tempestiva collaborazione. 

Messina, 29/06/2026 
                                                                               Il Dirigente Scolastico 

                                                                       Giovanni Maisano 
                                      Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                       Ai sensi dell’art. 3 c. n 2 del DLGF.n.39 /1993 
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